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REGISTRE D’ACTIVITATS DE TRACTAMENT

1 GESTIO DE RECURSOS HUMANS

Base juridica del tractament
(Legitimacid)

RGPD 679/2016: 6.1.b) Execucid d'un contracte en el qual 'interessat és part.

RGPD 679/2016: 6.1.c) Compliment d'una obligacid legal aplicable al responsable del tractament.

RGPD: 6.1.e) Compliment d’una missio realitzada en interés public o en I'exercici de poders publics conferits
al responsable del tractament.

LOPDGDD 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interés public o en exercici d'un poder
public.

Reial decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat
Public.

Reial decret Legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre, pel qual s'aprova el text refés de la Llei de I'Estatut dels
Treballadors.

Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencio de Riscos Laborals.




Reial decret legislatiu 8/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei general de la
Seguretat Social.

Finalitat del tractament

Gestionar la plantilla i els expedients de personal i mantenir les relacions de servei o laborals, incloent el
compliment de la jornada i I'horari.

Accié social. Prevencié de riscos laborals.

Gestionar i tramitar el pagament dels drets retributius dels empleats i les indemnitzacions per raé del
servei.

Gestionar, tramitar i registrar les activitats formatives i d'actualitzaci6 permanent de coneixements i
capacitats professionals del personal.

Gestio de I'activitat sindical

Categories d’interessats

Personal laboral i personal funcionarial, i familiars
Altres persones relacionades amb SERMETRA

Categories de dades personals

Dades identificadores

Dades de caracteristiques personals
Dades de circumstancies socials
Dades académiques i professionals
Dades d’ocupacio laboral

Dades economic-financeres

Categories especials de dades.
e Dades d’accidents de treball i malalties professionals, dades de salut.
o Afiliacio sindical als efectes del pagament de quotes sindicals i representants sindicals

Categories de destinataris
(Cessions de dades)

Administracié tributaria

Tresoreria de la Seguretat Social

Entitats financeres

MuUtues col-laboradores amb la Seguretat Social
Jutjats i Tribunals




Ministerio Fiscal.

Forces i Cossos de Seguretat
Representants dels treballadors
Entitats de prevencio de riscos laborals

Conservacio de les dades. Contractes de treball: 4 anys/Rebuts de nomines 5 anys/Butlletins de Cotitzacié de la Seguretat Social: 5
(Terminis de supressid) anys/Programes de desenvolupament de carrera i gestio del talent: 4 anys/Dades de treballadors temporals:
4 anys/Descripcions d'infraccions laborals: 3 anys

Mesures tecniques i -~ Les mesures de seguretat implantades, contingudes en les politiques sobre compliment del RGPD i la
organitzatives de seguretat seguretat de les dades personals de SERMETRA
- Aixi mateix, hi ha establert un procés de verificacid, avaluacid i revisio periodica de I'eficacia de les mesures
implantades.

Transferencies internacionals de No estan previstes transferencies internacional de dades

dades




2 SELECCIO DE PERSONAL

Base juridica del tractament
(Legitimacid)

RGPD 679/2016: 6.1.c) Tractament necessari per al compliment d'una obligacié legal aplicable al
responsable del tractament.

Llei organica 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en una obligacio legal

Reial decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat
Public.

Reial decret Legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de I'Estatut dels
Treballadors

Finalitat del tractament

Gestionar i tramitar els processos de seleccié de personal

Categories d’interessats

Candidats que opten a accedir a l'ocupacid publica a través d'un procés de seleccié de personal

Categories de dades personals

Dades identificadores

Dades de caracteristiques personals
Dades académiques i professionals

Dades d’ocupacioé laboral

Dades economic-financeres

Dades relatives a la comissid d’infraccions

Categories especials de dades

Dades d’accidents de treball i malalties professionals, dades de salut.
Afiliacié sindical als efectes del pagament de quotes sindicals i representants sindicals

Categories de destinataris
(Cessions de dades)

No estan previstes cessions de dades, excepte a altres administracions publiques per obligacié legal.




Conservacié de les dades. 1any

(Terminis de supressiod)

Mesures tecniques i
organitzatives de seguretat

Les mesures de seguretat implantades, contingudes en les politiques sobre compliment del RGPD i la
seguretat de les dades personals de SERMETRA.

Aixi mateix, hi ha establert un procés de verificacid, avaluacid i revisid periodica de I'eficacia de les mesures
implantades.

Transferéncies internacionals de
dades

No estan previstes transferencies internacional de dades

3 PROTOCOL | COMUNICACIO

Base juridica del tractament
(Legitimacid)

RGPD 679/2016 Art.6.1.e) El tractament és necessari per al compliment d'una missié realitzada en interés
public o en exercici d'un poder public

Llei organica 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interés public o en exercici d'un poder
public.

Finalitat del tractament

Mantenir les relacions institucionals, professionals i de contactes de SERMETRA

Categories d’interessats

Persones que es relacionen amb SERMETRA, per rad del seu carrec, professié o com a representants de
persones juridiques




Dades identificadores

Dades de caracteristiques personals
Dades academiques i professionals
Dades d’ocupacié laboral

Dades economic-financeres

Categories de dades personals

Categories de destinataris No estan previstes cessions de dades

(Cessions de dades)

Conservacié de les dades. Conservacié permanent
(Terminis de supressid)

Mesures tecniques i Les mesures de seguretat implantades, contingudes en les politiques sobre compliment del RGPD i la
organitzatives de seguretat seguretat de les dades personals de SERMETRA

Aixi mateix, hi ha establert un procés de verificacid, avaluacid i revisid periodica de I'eficacia de les mesures
implantades.

Transferencies internacionals de
dades

No estan previstes transferéncies internacional de dades




4

MEMBRES DE LA CORPORACIO

Base juridica del tractament
(Legitimacid)

RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligacié legal aplicable
al responsable del tractament.

Llei organica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en una obligacié legal

Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de régim local

Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el Text refés de la Llei municipal i de régim local
de Catalunya.

Finalitat del tractament

Gestionar les tasques institucionals dels membres de la corporacié en exercici dels seus carrecs.
Gestionar i tramitar el pagament dels drets retributius dels membres de la corporacié per I'exercici del
carrec

Categories d’interessats

Membres de la Corporacié local

Categories de dades personals

Dades identificadores

Dades economic-financeres

Categories de destinataris
(Cessions de dades)

Administracid tributaria
Bancs i entitats financeres

Conservacio de les dades.
(Terminis de supressid)

10 anys

Mesures tecniques i
organitzatives de seguretat

Les mesures de seguretat implantades, contingudes en les politiques sobre compliment del RGPD i la
seguretat de les dades personals de SERMETRA

Aixi mateix, hi ha establert un procés de verificacid, avaluacid i revisid periodica de I'eficacia de les mesures
implantades.




Transferéncies internacionals de
dades

No estan previstes transferéencies internacional de dades

5 GESTIO PRESSUPOSTARIA | ECONOMICA

Base juridica del tractament
(Legitimacid)

RGPD 679/2016 Art.6.1.e) El tractament és necessari per al compliment d'una missio realitzada en interés
public

RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligacio legal aplicable
al responsable del tractament

Llei organica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interés public o en una obligacid legal.
Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de regim local

Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el Text refds de la Llei municipal i de régim local
de Catalunya

Finalitat del tractament

Gestionar la comptabilitat del municipi i tramitacid d'expedients de despeses e ingressos derivats de
I'execucio del pressupost.

Categories d’interessats

Persones que hagin de fer un pagament a SERMETRA o rebre un cobrament de SERMETRA

Categories de dades personals

Dades identificadores

Dades economic-financeres




Categories de destinataris -  Entitats financeres, AEAT, base de dades nacional de subvencions

(Cessions de dades)

Conservacié de les dades. 10 anys

(Terminis de supressid)

Mesures tecniques i

Les mesures de seguretat implantades, contingudes en les politiques sobre compliment del RGPD i la

organitzatives de seguretat seguretat de les dades personals de SERMETRA

Aixi mateix, hi ha establert un procés de verificacid, avaluacid i revisié periodica de I'eficacia de les mesures
implantades.

Transferencies internacionals de

No estan previstes transferéncies internacional de dades

dades

6 REGISTRE D'ENTRADA | SORTIDA DE DOCUMENTS

Base juridica del tractament -~ RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligacié legal aplicable
(Legitimacio) al responsable del tractament

Llei organica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en una obligacio legal
Llei 26/2010, de regim juridic i de procediment de les administracions publiques de Catalunya.
- Llei39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques




Finalitat del tractament

Donar constancia de garantia interna i externa dels documents que es presenten a SERMETRA i dels
documents oficials que s’envien a altres organs o a particulars

Categories d’interessats

Interessats que presentin escrits o documentacié a SERMETRA, o que rebi documentacié de SERMETRA

Categories de dades personals

Dades identificadores
Altra informacio referida a la peticié, expedient o procediment

Categories de destinataris
(Cessions de dades)

No estan previstes cessions de dades

Conservacio de les dades.
(Terminis de supressiod)

Conservacié permanent.

Mesures tecniques i
organitzatives de seguretat

Les mesures de seguretat implantades, contingudes en les politiques sobre compliment del RGPD i la
seguretat de les dades personals de SERMETRA

Aixi mateix, hi ha establert un procés de verificacid, avaluacid i revisid periodica de I'eficacia de les mesures
implantades.

Transferéncies internacionals de
dades

No estan previstes transferencies internacional de dades




7 CONTRACTACIO

Base juridica del tractament
(Legitimacid)

RGPD 679/2016 Art.6.1.e) El tractament és necessari per al compliment d'una missio realitzada en interés
public

RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligacio legal aplicable
al responsable del tractament

Llei organica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interés public, en una obligacio legal.
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public.

Llei 7/1985, de 2 d'abril, Reguladora de les Bases del Régim Local

Decret legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el Text refds de la Llei municipal i de régim local de
Catalunya.

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public

Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel que s'aprova el text refds de la Llei Reguladora de les Hisendes
Locals.

Llei 47/2003, de 26 de novembre, General Pressupostaria.

Llei 58/2003, de 17 de desembre, General Tributaria.

Llei Organica 2/2012, de 27 d'abril, d'Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera

Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions

Finalitat del tractament

Gestionar i tramitar el procediment administratiu dels contractes administratius gestionats per SERMETRA

Categories d’interessats

Licitadors, proveidors i contractistes

Categories de dades personals

Dades identificadores
Dades d’ocupacio laboral
Dades economic-financeres




Categories de destinataris
(Cessions de dades)

Administracio tributaria
Bancs i entitats financeres

Conservacié de les dades.
(Terminis de supressid)

10 anys

Mesures tecniques i
organitzatives de seguretat

Les mesures de seguretat implantades, contingudes en les politiques sobre compliment del RGPD i la
seguretat de les dades personals de SERMETRA.

Aixi mateix, hi ha establert un procés de verificacid, avaluacid i revisid periodica de I'eficacia de les mesures
implantades.

Transferencies internacionals de
dades

No estan previstes transferéncies internacionals de dades

8 GESTIO PATRIMONIAL

Base juridica del tractament
(Legitimacio)

-~ RGPD 679/2016 Art.6.1.e) El tractament és necessari per al compliment d'una missio realitzada en interés
public on en exercici de poders publics

-~ RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligacio legal aplicable

al responsable del tractament

Llei organica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interés public, en exercici de poders

publics o en una obligacié legal




Finalitat del tractament

Compra, venda, gestid i defensa del patrimoni de SERMETRA

Categories d’interessats

Interessats

Categories de dades personals

Dades identificadores
Dades de la propietat, valor de la propietat

Categories de destinataris
(Cessions de dades)

Administracié tributaria
Bancs i entitats financeres
Altres administracions publiques per obligacié legal

Conservacio de les dades.
(Terminis de supressiod)

Conservacié patrimonial

Mesures tecniques i
organitzatives de seguretat

Les mesures de seguretat implantades, contingudes en les politiques sobre compliment del RGPD i la
seguretat de les dades personals de SERMETRA.

Aixi mateix, hi ha establert un procés de verificacié, avaluacié i revisié periodica de I'eficacia de les mesures
implantades.

Transferéncies internacionals de
dades

No estan previstes transferencies internacionals de dades




9 PROVEIDORS

Base juridica del tractament
(Legitimacid)

RGPD 679/2016 Art.6.1.b) El tractament és necessari per a I'execucié d’un contracte en el qual I'interessat
és part o per a |'aplicacié a peticié d’aquests de mesures precontractuals

Finalitat del tractament

Gestionar de la relacié amb els proveidors.

Categories d’interessats

Proveidors: Persones amb les quals es manté una relacié comercial com a proveidors de productes i/o
serveis.

Categories de dades personals

Dades identificadores
Dades d’ocupacio laboral
Dades economic-financeres

Categories de destinataris
(Cessions de dades)

No estan previstes cessions de dades

Conservacio de les dades.
(Terminis de supressid)

10 anys




Mesures tecniques i
organitzatives de seguretat

Les mesures de seguretat implantades, contingudes en les politiques sobre compliment del RGPD i la
seguretat de les dades personals de SERMETRA.

Aixi mateix, hi ha establert un procés de verificacié, avaluacié i revisid periodica de 'eficacia de les mesures
implantades.

Transferéncies internacionals de
dades

No estan previstes transferencies internacionals de dades

10 | CONTROL HORARI

Base juridica del tractament
(Legitimacid)

RGPD 2016/679. Article 6.1.b) el tractament és necessari per a I'execucié d'un contracte en ele qual
I'interessat és part

RGPD 2016/679. Article 6.1.c) el tractament és necessari per al compliment d'una obligacio legal aplicable
al responsable del tractament.

Real Decret-Llei 8/2019 de 8 de marg de mesures urgents de proteccio social i de lluita contra la
precarietat laboral en la jornada de treball.

Finalitat del tractament

Gestid del compliment d'horari i la jornada dels empleats

Categories d’interessats

Empleats: Persones que treballen per al responsable del tractament

Categories de dades personals

Dades identificadores

Dades d’ocupacio laboral




Categories de destinataris No estan previstes cessions de dades

(Cessions de dades)

Conservacié de les dades. 4 anys
(Terminis de supressiod)

Mesures tecniques i Les mesures de seguretat implantades, contingudes en les politiques sobre compliment del RGPD i la
organitzatives de seguretat seguretat de les dades personals de SERMETRA.

Aixi mateix, hi ha establert un procés de verificacid, avaluacid i revisid periodica de I'eficacia de les mesures
implantades.

Transferéncies internacionals de
dades

No estan previstes transferencies internacionals de dades

11 | CONVENIS DE COL-LABORACIO

Base juridica del tractament RGPD 679/2016 Art.6.1.e) El tractament és necessari per al compliment d'una missié realitzada en interés
(Legitimacid) public on en exercici de poders publics

RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligacio legal aplicable
al responsable del tractament




= Llei organica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interés public, en exercici de poders
publics o en una obligacié legal

Finalitat del tractament

- Gestionar i registrar els convenis formalitzats per SERMETRA amb altres AAPP i entitats, que es
desenvolupen en interés public

Categories d’interessats

Persones fisiques signants del conveni i altres intervinents e |'execucié del conveni.

Categories de dades personals

Dades identificadores
Dades d’ocupacio laboral
Dades economic-financeres

Categories de destinataris
(Cessions de dades)

No estan previstes cessions de dades

Conservacio de les dades.
(Terminis de supressid)

Durant el temps necessari per al compliment de les finalitats per a les que varen ser obtingudes, i
posteriorment per a determinar les possibles responsabilitats derivades d’aquestes finalitats i del tractament
de dades. També es tindra en compte la legislacié administrativa respecte a la prescripcid de responsabilitats.
Sera d'aplicacié el que es disposa en la normativa d'arxius i documentacio.

Mesures tecniques i
organitzatives de seguretat

Les mesures de seguretat implantades, contingudes en les politiques sobre compliment del RGPD i la
seguretat de les dades personals de SERMETRA.

Aixi mateix, hi ha establert un procés de verificacid, avaluacid i revisid periodica de I'eficacia de les mesures
implantades.




Transferéncies internacionals de
dades

No estan previstes transferencies internacionals de dades

12 | QUEIXES | SUGGERIMENTS

Base juridica del tractament
(Legitimacid)

RGPD 679/2016 Art.6.1.e) El tractament és necessari per una obligacié legal aplicable al responsable del
tractament i per al compliment d'una missié realitzada en interés public.
Llei organica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en interés public o en una obligacid legal.

Finalitat del tractament

Atencid i tramitacid de queixes i suggeriments d'Interessats.

Categories d’interessats

Persones que es comuniquen amb SERMETRA per presentar una queixa o suggeriment sobre alguna qliestio
relacionada amb SERMETRA.

Categories de dades personals

Dades identificadores

Categories de destinataris
(Cessions de dades)

No estan previstes cessions de dades

Conservacio de les dades.
(Terminis de supressid)

Destruccio total en un termini de 2 anys i conservacié permanent de les queixes instades per entitats
publiques i privades sense anim de lucre.




Mesures tecniques i
organitzatives de seguretat

Les mesures de seguretat implantades, contingudes en les politiques sobre compliment del RGPD i la
seguretat de les dades personals de SERMETRA.

Aixi mateix, hi ha establert un procés de verificacid, avaluacid i revisid periodica de I'eficacia de les mesures
implantades.

Transferéncies internacionals de
dades

No estan previstes transferencies internacionals de dades

13 | ATENCIO DE DRETS DE PROTECCIO DE DADES

Base juridica del tractament
(Legitimacid)

RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligacié legal aplicable
al responsable del tractament
Llei organica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en una obligacid legal

Finalitat del tractament

Atencid de les sol-licitud d'exercici de drets de proteccié de dades de l'interessat

Categories d’interessats

Persones interessades en I'exercici dels drets de proteccidé de dades.

Categories de dades personals

Dades identificadores




Categories de destinataris
(Cessions de dades)

Autoritat Catalana de Proteccié de Dades

Conservacié de les dades.
(Terminis de supressid)

Els previstos per la normativa de proteccié de dades i mentre se'n puguin derivar responsabilitats. 6 anys des
gue la resolucio de les actuacions o del procediment administratiu esdevé ferma i, si escau, s'ha executat.

Mesures tecniques i
organitzatives de seguretat

Les mesures de seguretat implantades, contingudes en les politiques sobre compliment del RGPD i la
seguretat de les dades personals de SERMETRA.

Aixi mateix, hi ha establert un procés de verificacid, avaluacid i revisid periodica de I'eficacia de les mesures
implantades.

Transferencies internacionals de
dades

No estan previstes transferéncies internacionals de dades

14 | ACCES A LA INFORMACIO PUBLICA

Base juridica del tractament
(Legitimacio)

Reglament General de Proteccié de Dades 2016/679

Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligacié legal aplicable al responsable del
tractament.

Llei organica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en una obligacié legal

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacio Publica i Bon Govern.

Finalitat del tractament

Registre, atencid i gestid de les peticions d’accés de les persones a la informacié publica




Categories d’interessats - Persones interessades en accedir a la informacio.

Categories de dades personals
Dades identificadores

Categories de destinataris -~ Aaltres AAA.P.P.
(Cessions de dades)

Conservacié de les dades. 15 anys des del tancament de |'expedient.
(Terminis de supressid)

Mesures tecniques i Les mesures de seguretat implantades, contingudes en les politiques sobre compliment del RGPD i la
organitzatives de seguretat seguretat de les dades personals de SERMETRA.

Aixi mateix, hi ha establert un procés de verificacié, avaluacié i revisié periodica de I'eficacia de les mesures
implantades.

Transferéncies internacionals de
dades

No estan previstes transferéncies internacionals de dades




15 | GESTIO DE BRETXES DE SEGURETAT

Base juridica del tractament
(Legitimacid)

RGPD 679/2016 Article 6.1.c. El tractament és necessari per al compliment d’una obligacié legal aplicable
al responsable del tractament
Llei organica. 3/2018. Article 8. Tractament de dades fonamentat en una obligacié legal

Finalitat del tractament

Gestid i avaluacié de les bretxes de seguretat notificades per SERMETRA

Categories d’interessats

Persones fisiques afectades per la bretxa de seguretat, incloses les representants de persones juridiques

Categories de dades personals

Dades identificadores

Categories de destinataris
(Cessions de dades)

Autoritat Catalana de Proteccid de Dades, Forces i cossos de seguretat de I'Estat.

Conservacio de les dades.
(Terminis de supressio)

Els previstos per la normativa de proteccié de dades i mentre se'n puguin derivar responsabilitats. 4 anys, des
del tancament del procediment iniciat arran la notificacio de violacié de seguretat.

Mesures tecniques i
organitzatives de seguretat

Les mesures de seguretat implantades, contingudes en les politiques sobre compliment del RGPD i la
seguretat de les dades personals de SERMETRA.

Aixi mateix, hi ha establert un procés de verificacid, avaluacid i revisid periodica de I'eficacia de les mesures
implantades.




Transferéncies internacionals de
dades

No estan previstes transferencies internacionals de dades




